plaats, 14 mei 2007
Betreft: sollicitatie Assistent accountmanager Private Banking
Geachte heer/mevrouw, 

Jong, enthousiast en zelfstandig. Deze steekwoorden zijn op mij van toepassing. Daarom wil ik bij deze solliciteren naar de functie van Assistent accountmanager Private Banking.

Mijn naam is XXX en ik ben XX jaar. Ik ben op zoek naar een veelzijdige functie aansluitend op mijn opleiding HBO Office Management. Momenteel ben ik fulltime werkzaam als projectsecretaresse bij een inkoopadviesbureau te XXX. In deze functie verricht ik diverse werkzaamheden als ondersteuning bij diverse aanbestedingen door heel Nederland. Mijn werkzaamheden bestaan o.a. uit correspondentie, telefoonbehandeling, agendabeheer, plannen van afspraken en vergaderingen, notuleren van interviews e.a. vakgerichte taken. Het bedrijf waar ik nu werkzaam ben is grotendeels op het non-profit sector is gericht. Zelf ben ik commercieel ingesteld waardoor ik de keuze heb gemaakt om te zoeken naar een andere baan in de zakelijke dienstverlening (profit-sector), wat meer bij mij past en waar ik mij kan vinden in de kernactiviteiten van het bedrijf.Mijn naam is Lorene Hoedt en ik ben 23 jaar. Ik ben op zoek naar een veelzijdige functie aansluitend op mijn opleiding HBO Office Management. Momenteel ben ik fulltime werkzaam als projectsecretaresse bij een inkoopadviesbureau te Apeldoorn. In deze functie verricht ik diverse werkzaamheden als ondersteuning bij diverse aanbestedingen door heel Nederland. Mijn werkzaamheden bestaan o.a. uit correspondentie, telefoonbehandeling, agendabeheer, plannen van afspraken en vergaderingen, notuleren van interviews e.a. vakgerichte taken. Het bedrijf waar ik nu werkzaam ben is grotendeels op het non-profit sector is gericht. Zelf ben ik commercieel ingesteld waardoor ik de keuze heb gemaakt om te zoeken naar een andere baan in de zakelijke dienstverlening (profit-sector), wat meer bij mij past en waar ik mij kan vinden in de kernactiviteiten van het bedrijf.
 Het lijkt mij erg interessant om in de branche van het bankwezen werkzaam te mogen zijn. Dit omdat het erg veelzijdig is en er veel mogelijkheden worden gegeven om je te kunnen ontplooien. 

De functie van Assistent accountmanager Private Banking met de daarbij horende genoemde taken spreekt mij om diverse redenen aan. De eerste reden is dat de functie zeer goed aansluit op mijn opleiding en werkervaring en dat de XXXbank qua kernactiviteiten mij zeer aanspreekt. Daarnaast beschik ik over goede sociale en contactuele eigenschappen en ben ik goed in staat zelfstandig en stressbestendig te werken. Ik heb een flexibele instelling, ben representatief, communicatief vaardig en beschik ik over een echte hands-on mentaliteit. Tenslotte heb ik een ruime ervaring in PC-gebruik en beschik ik over diverse certificaten van het office pakket. 

Zoals U kunt lezen in mijn c.v. heb ik diverse ervaringen in verschillende bedrijven opgedaan. Ik verzeker U dat ik een snelle en enthousiaste leerling ben die snel informatie oppikt en graag de uitdaging wil aangaan om uw organisatie te leren kennen.
 
Graag zou ik de gelegenheid krijgen om deze sollicitatiebrief nader met U te bespreken. Voor nadere informatie verwijs ik U naar mijn bijgevoegd c.v. 
In afwachting van uw reactie, 


XXX 

